PREFEITURA DE

TELHA

CUIDANDO DA NOSSA GENTE

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE TELHA

TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 03/2026 — SRP

1. OBJETO

Registro de Pregos para fornecimento parcelado de materiais de expediente, destinados a
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administracdo Geral (6rgdo
gerenciador), Fundo Municipal de Saude e Fundo Municipal de Assisténcia Social (6rgaos
participantes) do Municipio de Telha/SE, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme
especificacOes e quantidades estabelecidas neste instrumento.

2. FUNDAMENTAGCAO LEGAL

Lei n° 14.133/2021 (Lei de Licitacbes e Contratos); Decreto Municipal n© 01/2024; IN
SEGES/ME n° 65/2021 (pesquisa de pregos); Lei Complementar n® 123/2006
(microempresas e EPP); Lei n® 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor); Instrugao
Normativa SEGES n© 58/2022 (Termo de Referéncia).

3. DESCRICAO DO OBJETO E ESPECIFICACOES

Os itens a serem adquiridos, com suas especificacdes técnicas minimas, quantidades
estimadas e pregos unitarios de referéncia, sdo os seguintes:

No ESPECIFICACAO DO OBJETO UND | QUANT

PAPEL SULFITE A4 75 G/M2 BRANCO, RESMA COM 500
FOLHAS, AMPLA CONCORRENCIA

PAPEL SULFITE A4 75 G/M2 BRANCO, RESMA COM 500
FOLHAS, COTA PARTE ME/EPP

1 Resmas 2.250

Resmas 750

3 | PAPEL CARTAO, PACOTE COM 50 FOLHAS Pacotes 200

4 |BLOCO DE RASCUNHO 15 X 21 CM COM 50 FOLHAS BRANCAS | Blocos 2.500

5 |POST-IT 76 X 76 MM COM 100 FOLHAS AUTOADESIVAS Unidades 2.000
PASTA SUSPENSA EM PAPELAO PLASTIFICADO COM VISOR E .

6 ETIQUETA Unidades 2.000

v, PASTA ARQUIVO A-Z LOMBO LARGO EM PAPELAO RIGIDO Unidades 800
OFICIO
PASTA PLASTICA OFiCIO TRANSPARENTE COM ELASTICO E .

8 ABA 40 MM Unidades 1.600
9 PASTA PLASTICA OFiCIO TRANSPARENTE COM ELASTICO E Unidades 1.500
ABA 18 MM )

10 PASTA PLASTICA TRANSPARENTE LARGA COM ELASTICO (4 Unidades 400

CM)
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PASTA PLASTICA TRANSPARENTE COM GRAMPO TRILHO

11 (OFiCIO) Unidades 1.200

1o |PASTA  SANFONADA  PLASTICA COM ELASTICO, 12| .. 500
DIVISORIAS, TAMANHO OFICIO

13 |PASTA SUSPENSA PLASTICA TRANSPARENTE COM GRAMPO Unidades 500
PLASTICO

14 | ARQUIVO MORTO EM POLIETILENO 350 X 130 X 245 MM Unidades 400

15 | CAIXA ARQUIVO EM POLIONDA (CORES VARIADAS) Unidades 800

16 | CANETA ESFEROGRAFICA CRISTAL AZUL, PONTA MEDIA 1,0 Caixas 500
MM, CORPO HEXAGONAL, CAIXA COM 50 UND

17 | CANETA ESFEROGRAFICA CRISTAL PRETA, PONTA MEDIA 1,0 Caixas 500
MM, CORPO HEXAGONAL, CAIXA COM 50 UND

18 | CANETA ESFEROGRAFICA CRISTAL VERMELHA, PONTA MEDIA Caixas 500
1,0 MM, CORPO HEXAGONAL, CAIXA COM 50 UND

19 | MARCADOR PARA QUADRO BRANCO COR AZUL Unidades| 1.000

20 | MARCADOR PARA QUADRO BRANCO COR PRETA Unidades| 1.000

21 | MARCADOR PARA QUADRO BRANCO COR VERMELHA Unidades 800

22 | LAPIS GRAFITE N© 2 (HB), CAIXA COM 144 UNIDADES Caixas 250

23 | MARCA-TEXTO AMARELO Unidades| 1.500

24 | MARCA-TEXTO VERDE Unidades| 1.500

25 | GIZ DE CERA PEQUENO, CAIXA COM 12 CORES SORTIDAS Caixas 300
APONTADOR DE LAPIS EM ACRILICO COM DEPOSITO E|,, .

26 LAMINA DE ACO Unidades 600
BORRACHA BRANCA ESCOLAR DE ALTA QUALIDADE COM .

27 CINTA PROTETORA Unidades 2.500

28 | CLIPES METALICOS N° 3/0, CAIXA COM 50 UNIDADES Caixas 400

29 | CLIPES METALICOS N° 6/0, CAIXA COM 50 UNIDADES Caixas 300

30 | CLIPES GALVANIZADOS N° 2, CAIXA COM 100 UNIDADES Caixas 1.000

31 | CLIPES GALVANIZADOS N° 4, CAIXA COM 100 UNIDADES Caixas 300

32 | GRAMPEADOR GRANDE - GRAMPEIA ATE 100 FOLHAS Unidades 80
GRAMPEADOR MEDIO 26/6 METALICO, BASE 20 CM, .

33 | GRAMPEIA ATE 30 FOLHAS Unidades 200

34 | CAIXA DE GRAMPOS 23/6 COM 5000 UNIDADES Caixas 1.000
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35 | CAIXA DE GRAMPOS 23/13 COM 1000 UNIDADES Caixas 700
36 | EXTRATOR DE GRAMPOS EM ACO INOXIDAVEL Unidades 120
37 I;ERF%JS_'AADSOR DE PAPEL PEQUENO PARA APROXIMADAMENTE Unidades 60
38 | PERFURADOR DE PAPEL PARA APROXIMADAMENTE 30 FOLHAS | Unidades 100
39 | REGUA PLASTICA 30 CM GRADUADA EM CM/POL. Unidades 600
40 | MOLHA-DEDOS TIPO GEL PARA CONTAGEM DE PAPEL Unidades 80
41 | BANDEJA DE ACRILICO FUME PARA DOCUMENTOS 3 ANDARES | Unidades 200
42 EE@“SEE’I&Q ME_PALI(:AC():RILICO FORMATO OFICIO COM Unidades 300
43 | COLA BRANCA ESCOLAR LAVAVEL 90 G Unidades 1.200
44 | COLA EM BASTAO 10 G COM TAMPA GIRATORIA Unidades 800
45 COLA~BRANCA EMBALAGEM 1 LITRO Unidades 100
46 EéSTAO DE COLA QUENTE TRANSPARENTE FINO, PACOTE 1 pdddies 60
47 | CANETA PARA ESCRITA PERMANENTE, COR PRETA Unidades 300
48 | CANETA PARA ESCRITA PERMANENTE, COR AZUL Unidades 200
49 | CANETA PARA ESCRITA PERMANENTE, COR VERMELHA Unidades 200
50 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE PEQUENA 12 MM X 30 M Unidades 600
51 |FITA ADESIVA POLIPROPILENO 12 MM X 30 M Unidades 500
52 |FITA ADESIVA POLIPROPILENO 48 MM X 45 M Unidades 800
53 |FITA ADESIVA CREPE 18 MM X 50 M Unidades 400
54 | FITA ADESIVA DUPLA FACE 25 MM X 30 M Unidades 200
55 | TINTA PARA CARIMBO AZUL, FRASCO 40 ML BASE AGUA Unidades 60
56 | TINTA PARA CARIMBO PRETA, FRASCO 40 ML BASE AGUA Unidades 40
57 |LIVRO DE ATA COM 100 FOLHAS, CAPA DURA Unidades 200
58 | LIVRO DE ATA COM 200 FOLHAS, CAPA DURA Unidades 80
59 IB{_\,Q;?'IFIID(_EADPEOTOCOLO COM 100 FOLHAS, CAPA DURA Unidades 120
60 | ENVELOPE C4 MEDINDO 229X324 PARA PAPEL A4 Unidades| 10.000
61 | ENVELOPE C5 MEDINDO 162X229 MM Unidades 6.000
62 | ENVELOPE PAPEL MADEIRA 110 X 170 MM Unidades| 4.000
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‘ 63 ‘QUADRO BRANCO 1,20 M X 0,90 M PARA MARCADORES ‘Unidades

40|

4. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

A contratagdo visa suprir as necessidades de materiais de expediente essenciais ao
funcionamento regular das Secretarias Municipais, assegurando a continuidade dos
servicos publicos e as condigdes adequadas de trabalho dos servidores municipais. O objeto
enquadra-se como bem comum, nos termos do art. 6°, XIII, da Lei n® 14.133/2021.

5. MODALIDADE, TIPO E CRITERIO DE JULGAMENTO

Modalidade: Pregdo Eletronico, nos termos do art. 28, inciso I, c/c art. 17 da Lei n°
14.133/2021.

Tipo: Menor Prego por Item.
Modo de Disputa: Aberto, conforme art. 56, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

6. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

A contratacdo serda realizada pelo Sistema de Registro de Precos (SRP), com fundamento
no art. 82 da Lei n° 14.133/2021, em razdo da impossibilidade de definicdo prévia do
quantitativo a ser demandado e da necessidade de entregas parceladas ao longo do
exercicio.

Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos: 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura, vedada a prorrogacao, nos termos do art. 84, §1°, da Lei n° 14.133/2021.

7. PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EPP

Em atendimento a Lei Complementar n® 123/2006 e ao art. 4° da Lei n°® 14,133/2021,
aplica-se o tratamento diferenciado e favorecido as microempresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP), incluindo:

a) Cota exclusiva de 25% para ME/EPP nos itens divisiveis cujo valor estimado seja de até
R$ 80.000,00, conforme art. 49 da LC 123/2006;

b) Beneficio do empate ficto: serdo consideradas empatadas propostas de ME/EPP com
valores de até 5% superiores a melhor proposta, assegurado o direito de preferéncia.

Jurisprudéncia TCU: Acdrddo 2.204/2017-Plenario - obrigatoriedade de implementacgdo
dos beneficios da LC 123/2006 nos processos licitatorios.

8. CONDICOES DE ENTREGA

8.1. Os materiais deverdo ser entregues na sede do Municipio ou nos locais indicados pelo
gestor do contrato/ata, conforme as ordens de fornecimento emitidas;

8.2. Prazo de entrega: até 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento da ordem
de fornecimento;
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8.3. Os materiais serdo recebidos provisoriamente pelo servidor responsavel, para
posterior verificacdo qualitativa e quantitativa;

8.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apds a entrega,
mediante conferéncia das especificagoes;

8.5. Produtos fora das especificagcdes ou em desacordo com o solicitado deverdo ser
substituidos em até 05 (cinco) dias Uteis, sem Onus para a Administragdo;

8.6. A Nota Fiscal/Fatura devera estar acompanhada da ordem de fornecimento
correspondente.

9. OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

9.1. Cumprir fielmente as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Ata de
Registro de Precos;

9.2. Entregar os materiais nas condicdes estabelecidas, dentro do prazo fixado;
9.3. Manter as condicbes de habilitacdo e qualificacdo durante a vigéncia da Ata;
9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos produtos fornecidos;

9.5. N&o transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto da Ata sem prévia anuéncia
do Contratante;

9.6. Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer irregularidade que impossibilite o
cumprimento das obrigacdes assumidas.

10. OBRIGAgﬁES DO CONTRATANTE

10.1. Efetuar o pagamento nas condicdes e prazos estabelecidos;

10.2. Fiscalizar a execugdo da Ata por meio de gestor designado;

10.3. Comunicar ao fornecedor as irregularidades verificadas nos produtos entregues;
10.4. Providenciar a assinatura da Ata e publicagdo no PNCP, nos prazos legais;

10.5. Aplicar as sancdes cabiveis em caso de inadimplemento.

11. HABILITAGAO

11.1. HABILITACAO JURIDICA: ato constitutivo atualizado; documento de identidade dos
socios/representantes;

11.2. HABILITACAO FISCAL E TRIBUTARIA: CNPJ; certiddes negativas de tributos federais
(incluindo INSS), estaduais e municipais do domicilio do licitante;

11.3. HABILITAGAO TRABALHISTA: Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

11.4. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA: certiddo negativa de faléncia expedida
pelo distribuidor da sede do licitante.

Nos termos do art. 62 da Lei n® 14.133/2021, os documentos exigidos para habilitagao
poderdo ser substituidos por declaracdo do licitante, exceto quanto a regularidade fiscal
das ME/EPP (art. 42 da LC 123/2006).
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12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Em caso de descumprimento das obrigacdes assumidas, o fornecedor estara sujeito as
sangdes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021, incluindo:

a) Adverténcia;

b) Multa de mora de 0,5% ao dia sobre o valor do item ndo entregue no prazo, limitada a
15%;

c) Multa compensatoéria de até 30% sobre o valor total do contrato/ata;
d) Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3 anos;

e) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo de 3 a 6 anos.

13. PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias corridos apds a entrega definitiva
dos materiais e atesto da Nota Fiscal pelo gestor;

13.2. O pagamento fica condicionado a manutencdo das condicdes de regularidade fiscal
do fornecedor;

13.3. Em caso de atraso no pagamento por culpa da Administracao, incidirdo juros
moratérios de 0,5% ao més (pro rata die), conforme art. 148 da Lei n® 14.133/2021.

14. REAJUSTE

Ndo havera reajuste de pregos durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, em
observancia ao prazo de 12 meses e ao disposto no art. 92 da Lei n°® 14.133/2021.

15. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes das aquisicdes correrdao a conta dos recursos orcamentarios dos
orgaos participantes, com dotacGes suficientes consignadas em seus respectivos
orgamentos.

16. GESTAO E FISCALIZACAO

A fiscalizacao e o gerenciamento da Ata de Registro de Precos serdo exercidos por servidor
designado por portaria, nos termos dos arts. 117 e 118 da Lei n® 14.133/2021, com
atribuicdes de acompanhar, fiscalizar, conferir e atestar a execucao do objeto.

Telha/SE, 06 de janeiro de 2026.

KARLA MARCELINA DE JESUS BRASIDA

Secretaria Municipal de Administracdo
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